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1.

Pendokumentasian Informasi Publik

Informasi Publik yang wajib dibuka terdiri atas:

a) Informasi yang wajib diumumkan secara berkala.

b} Informasi yang wajib diumumkan secara serta merta.

¢) informasi yang wajib tersedia setiap saat.

Seluruh Infomasi Publik yang termuat dalam Daftar Informasi Publik {DIP)

disimpan dan didokumentasikan dalam bentuk dokumen digital (softcopy) dan

dokumen nondigital (hardcopy) serta memenuhi kaidah Interoperabilitas Data.

Pendokumentasian dalam bentuk dokumen nondigital (hardcopy) tidak beriaku

untuk Informasi Elektronik.

Untuk memenuhi kaidah Interoperabilitas Data harus sesual dengan ketentuan

peraturan perundang undangan, data yang termuat dalam Informasi Publik paling

sedikif harus memenuhi syarat:

a) Konsisten dalam sintak/bentuk, struktur/skema/komposisi penyajian, dan
semantik/artikulasi keterbacaan.

b) disimpan dalam format terbuka yang dapat dibaca Sistem Elektronik.

PPID mengoordinasikan penyimpanan dan pendokumentasian Informasi Publik

dengan seluruh unit kerja yang menguasai Informasi Publik.

Daftar Informasi Publik dimutakhirkan paling singkat 6 {enam) bulan sekali.
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2. Alur Penetapan Daftar Informasi Pubiik

BAGAN ALIR URAIAN AKTIVITAS
@ 1. PPID Pelaksana dan Petugas Pelayanan Informasi menghimpun Informasi Publik dari
Unit Kerja.
h 2. PPID Pelaksana menyusun Daftar Informasi Publik (DIP) berdasarkan Informasi Pubiik
PPID Pelaksana dan yang telah dihimpun dari Unit Kerja dan mengklasifikasikan informasi menjadi Tersedia
|nff3;‘;§§fnf§%ynaamn Setiap Saat, Berkala, dan Seta Merta. PPID Pelaksana menyampaikan usulan DIP
\nfon—na.:.(i Pgbli(bfl):!an Unit kepada PPID.
erja.

3. PPID melakukan telaah dan kilasifikasi terhadap usulan DIP.
L 4

4. PPID menetapkan DIP berdasarkan persetujuan Atasan PPID.

PPIC Pelaksana
menyusun DIP (2)

A4

PPID melakukan telaah Tidak,
dan kiasifikasi DIP (3}

Daftar Informasi Publik
{Lampiran [}

Diterima (4)

Ya
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